
「匯入清單」操作說明 

本系統提供批次匯入清單的功能有三，包括：「智慧局格式」「RCS 系統格式」及「電

台指定格式」。操作說明如下： 

一、智慧局格式 

步驟 1. 

點選系統功能列【匯入清單】連結，進入匯入清單功能頁面。 

 

  



步驟 2. 

您可於網頁上，點選「下載智慧局建議之使用清單格式範例檔」，下載 Excel 檔案，

進行使用清單整理。 

 

＊智慧局格式使用清單-匯入格式說明： 

1.當您使用智慧局格式之使用清單時，請注意以下事項： 

 必填欄位：【頻道/節目名稱(廣告篇名)】、【使用日期/時間】、【歌曲名

稱】 

 使用日期：請輸入【西元年(4 碼)】/【月(2 碼)】/【日(2 碼)】； 

年月日中間區隔接受【/】【、】【. 】 【、】【-】等符號，或是不使用

區隔符號亦可。 

輸入範例：2014/01/01、2014.01.01、2014-01-01、20140101。 

 本格式之【使用日期/時間】、【頻道或節目名稱(廣告篇名) 】、【歌曲名

稱】、【演唱/奏者】、【語言】、【作詞者】、【作曲者】、【發行公司】

等欄位之先後順序可調換，但欄位名稱不可更改！否則資料將判讀錯誤！  

 本系統匯入格式僅接受 EXCEL 97-2003 版本，請確認上傳的檔案格式為

「.xls」。 

【未依下列說明操作，將導致上傳失敗】 

  



2. 輸入之實際範例如下表所示： 

 

3. 智慧局格式-範例檔案下載 

  

http://tipo.ltc.tw/Music/Content/ImportExample/CommonExample.xls


步驟 3. 

若您已將使用清單整理完成，可選擇「電台名稱」，選擇您欲匯入的檔案後，按

下「開啟舊檔」，並按下              按鈕，系統便會開始進行資料匯入。 

 

  



步驟 4. 

匯入完成後，系統即顯示比對分析結果畫面。 

 

  



二、RCS 系統匯出格式 

步驟 1. 

點選系統功能列「匯入清單」連結，進入匯入清單功能頁面。 

 

  



步驟 2. 

您可於網頁上，點選「下載 RCS 系統匯出格式範例檔」，下載 Excel 檔案，進行

使用清單整理。 

 

＊RCS 格式-使用清單匯入格式說明： 

1. 當您使用 RCS 格式之使用清單時，請注意以下事項： 

 播出日期、歌名為必填欄位，請您務必輸入內容。 

 使用日期之輸入格式為西元年(4 碼+)月(2 碼)+日(2 碼) ，年、月、日之區

隔接受/、.、-等，或是不使用區隔符號亦可。 

 輸入範例參考如下：2014/01/01、2014.01.01、2014-01-01、20140101。 

 本系統接受之Excel格式為「.xls」，請 您將欲上傳的檔案格式儲存為「.xls」。 

【未依下列說明操作，將導致上傳失敗】 

  



3. 輸入之實際範例如下表所示： 

 

5. RCS 格式-範例檔案下載 

 

  

http://tipo.ltc.tw/Music/Content/ImportExample/RCSExample.xls


步驟 3. 

若您已將使用清單整理完成，可選擇「電台名稱」，並按下             按鈕，

選擇您欲匯入的檔案後，按下「開啟舊檔」，系統便會開始進行資料匯入。 

 

  



步驟 4. 

匯入完成後，系統即顯示比對分析結果畫面。 

 

  



三、電台指定格式 

步驟 1. 

點選系統功能列【匯入清單】連結，進入匯入清單功能頁面。 

 

 

 

  



步驟 2. 

選擇「方式三：依電台指定格式匯入」進行匯入。 

步驟 3. 

選擇「電台名稱」，選擇您欲匯入的檔案後，按下「開啟舊檔」， 

並按下              按鈕，系統便會開始進行資料匯入。 

 

  



步驟 4. 

匯入完成後，系統即顯示比對分析結果畫面。 

 

 


